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発行日 令和3年７月３日

但  〇月〇日の講師代として

明石市〇〇〇〇〇〇

〇 〇 〇 〇  ㊞

領 収 書

〇〇くらぶ 御中 No.

金額 ￥5,000 - 

収

入

印

紙

①団体名

②領収書を発行した日（支払った日）

③金額

④但し書き：何に対する支払いなのかを明記

⑤5万円以上(100万円未満)であれば、
200円の収入印紙が必要 ⑥領収書を発行する側の住所

上記正に領収いたしました。

⑦領収書を発行する側の氏名
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領収書（旅費）のサンプル
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発行日 令和３年７月1０日

但 会計事務説明会（７／３）の旅費代として

明石駅ʷ大久保駅（JR）、大久保駅ー県営大久保第２住宅前（神姫バス）の往復代

明石市〇〇〇〇〇〇

明 石 花 子 ?

領 収 書

〇〇〇くらぶ 御中 No.

金額 ￥720 -

上記正に領収いたしました。
@200 @160

㊞

経路は必ず全て記載して下さい！



番号を振って、収支内訳書
の番号と合わせて下さい
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参加費の内訳を記載してください

①

②
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助成金から支払わない分は、
金額欄に金額を記載し、
内訳を0としてください

講師への謝礼金は「講師謝礼」、
メンバーへの謝礼金は
「メンバー謝礼」と記載
してください。

費目はプルダウンで選択できます

①②

収入の部の①と②と
数字が合っているか
確認してください！

領収書の番号と合
わせてください
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0円の場合は、

空白で何も表示されません。
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・
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※「工作材料費」について、

実際は8,000円掛かったが、

助成金からは3,000円を

支出したということ。
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会計事務のことで

分からない事などがございましたら、

お気軽にあかしこども財団まで

お問合せください！
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