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発行日 令和×年×月×日

但  〇月〇日の講師代として

明石市〇〇〇〇〇〇

〇 〇 〇 〇  ㊞

領 収 書

夢文庫〇〇〇 御中 No.

金額 ￥5,000 - 

収

入

印

紙

①団体名

②領収書を発行した日（支払った日）

③金額

④但し書き：何に対する支払いなのかを明記

⑤5万円以上(100万円未満)であれば、
200円の収入印紙が必要 ⑥領収書を発行する側の住所

上記正に領収いたしました。

⑦領収書を発行する側の氏名
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領収書のサンプル
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発行日 令和×年×月×日

但 会計事務説明会（７／３）の旅費代として

明石駅－大久保駅（JR）、大久保駅ー県営大久保第２住宅前（神姫バス）の往復代

明石市〇〇〇〇〇〇

明 石 花 子 ?

領 収 書

〇〇〇くらぶ 御中 No.

金額 ￥720 -

上記正に領収いたしました。
@200 @160

㊞

〇〇夢文庫

領収書のサンプル



● 領収書やレシートは、重ならないように貼ってください。

● ノートに貼るとキレイに整理できます。
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別紙６

１　収入の部 　（単位：円）

金額

200,000

9,000

209,000

助成金等の名称:

合　　計

その他助成金

収支内訳書

備考費目

こども夢文庫助成金

自己負担金

参加費
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①

②



２　支出の部

1 5/11 絵本 図書購入費 85,000 85,000

2 7/14 文房具 消耗品費 6,000 6,000

3 8/9 お便り郵送料 通信費 3,000 3,000

4 8/25 イベント保険 保険料 2,000 2,000

5 9/1 講師謝礼 謝礼金 5,000 5,000

6 9/25 チラシ印刷費 印刷費 10,000 10,000

7 10/15 メンバー謝礼 謝礼金 3,000 3,000

8 11/25 文房具 消耗品費 8,000 8,000

9 12/20 施設使用料 使用料 30,000 30,000

10 1/10 絵本 図書購入費 57,000 48,000

番号 支出日 費目 金額
こども夢文庫
助成金（内
訳）

支出内容
（領収書等の内容）

209,000 200,000合計（小計）
①②
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対象経費 対象外経費

施設改修費

備品購入費

図書購入費 142,000 133,000

消耗品費 14,000 14,000

通信費 3,000 3,000

使用料 30,000 30,000

保険料 2,000 2,000

謝礼金 8,000 8,000

印刷費 10,000 10,000

旅費

残金

合　　計 209,000 200,000

費　　目 金　　額
こども夢文庫
助成金
（内訳）

事務局記入欄

２　支出の部　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位:円）
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２　支出の部

1 5/11 絵本 図書購入費 85,000 85,000

2 7/14 文房具 消耗品費 6,000 6,000

3 8/9 お便り郵送料 通信費 3,000 3,000

4 8/25 イベント保険 保険料 2,000 2,000

5 9/1 講師謝礼 謝礼金 5,000 5,000

6 9/25 チラシ印刷費 印刷費 10,000 10,000

7 10/15 メンバー謝礼 謝礼金 3,000 3,000

8 11/25 文房具 消耗品費 8,000 8,000

9 12/20 施設使用料 使用料 30,000 30,000

10 1/10 絵本 図書購入費 57,000 48,000

209,000 200,000

番号 支出日 費目 金額
こども夢文
庫助成金
（内訳）

支出内容
（領収書等の内容）

合計（小計）

10



11

２　支出の部

1 5/11 絵本 図書購入費 85,000 85,000

2 7/14 文房具 消耗品費 6,000 6,000

番号 支出日 費目 金額
こども夢文庫
助成金（内
訳）

支出内容
（領収書等の内容）

15 3/31 残金 残金 1,000 1,000

209,000 200,000合計（小計）

… …


